ADATKEZLESI SZABALYZAT

CEGNEV:  Idomok kit

SZEKHELY: Bp.1147. Cs6méri ut 108.
ADOSZAM: 10306297-2-42
|
CEGJEGYZEKSZAM: 01-09-063995
KEPVISELI: Németh Tiborné

(a tovabbiakban: Tarsasag)

Jelen Szabalyzat a Tarsasdg adatkezelési tevékenységének belss szabalyait
tartalmazza AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679
RENDELETENEK - (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes
adatok kezelése tekintetében torténd veédelmérél és az ilyen adatok szabad
aramlasarol, valarpint a 95/46/EK rendelet hatalyon kivil helyezésérsl (altalanos
adatvédelmi rendelet) — valo megfelelés céljabdl.

A Szabalyzat megallapitasa és modositasa az ugyvezetd hataskérébe tartozik.

Kelt, Budapest 2018. 05. ho.19. napjan




ADATKEZELESI SZABALYZAT 2. oldal

TARTALOMJEGYZEK

l. FEJEZET - ALTALANOS RENDELKEZESEK
1.§ Bevezetés

2. § A Szabalyzat celja

3. § A Szabalyzat hatalya

4. § Fogalom meghatarozasok i

Il. FEJEZET - AZ ADATKEZELES JOGSZERUSEGENEK BIZTOSITASA

5. § Adatkezelés az érintett hozzajarulasa alapjan
Ill. FEJEZET - MUNKAVISZONNYAL KAPCSOLATOS ADATKEZELESEK

6. § Munkatgyi, személyzeti nyilvantartas ‘

7. § Alkalmassagi vizsgalatokkal kapcsolatos adatkezelées |

8.§ Felvételre jelentkezé munkavallalok adatainak kezelése, palyazatok, énéletrajzok
9. § E-mail fiok hasznalatanak ellenérzésével kapcsolatos adatkez‘eles

10. § Szamitdgép, laptop, tablet ellenérzésével kapcsolatos adatkezelés

11. § A munkahelyi internethasznalat ellenérzésével kapcsolatos a}datkezelés

12.§ Céges mobiltelefon hasznalatanak ellenérzésével kapcso|ato$ adatkezelés

13. § Munkahelyi kameras megfigyelessel kapcsolatos adatkezelés

IV. FEJEZET - SZERZODESHEZ KAPCSOLODO ADATKEZELESEK

14. § Szerz6dé partnerek adatainak kezelése — vevék, szallitok nyilvantartasa

15. § Jogi személy Ugyfelek, vevék, szallitok termeszetes szemely képviseldinek
elérhetdségi adatai J

16. § Latogatoi adatkezelés a Tarsasag honlapjan - Tajekoz ‘atas stitik (cookie)
alkalmazasarol ‘
17. § Regisztracié a Tarsasag honlapjan ‘

18. § Kozdsségi iranyelvek / Adatkezeles a Téarsasag Facebook oldalan

V. FEJEZET - JOGI KOTELEZETTSEGEN ALAPULO ADATKEZELESEK
19. § Adatkezelés add- és szamviteli kotelezettségek teljesitese celjabol
20. § Kifizetdi adatkezelés

21. § Adatkezelés pénzmosas elleni kételezettségek teljesitése céljabdl

VI. FEJEZET - ADATBIZONSAGI INTEZKEDESEK
22. § Adatbiztonsagi intézkedések |
VIl. FEJEZET - ADATVEDELMI INCIDENSEK KEZELESE ‘
23. § Az adatvédelmi incidens fogalma

24. § Adatvédelmi incidensek kezelés, orvoslasa
25. § Adatvédelmi incidensek nyilvantartasa

VIIl. FEJEZET - AZ ERINTETT SZEMELY JOGAI
26.§ Osszefoglalo tajékoztatas az érintett jogairol
27.§ Részletes tajékoztatas az érintett jogairdl

IX. FEJEZET - AZ ERINTETT KERELMENEK ELOTERJESZTESE, AZ
ADATKEZELO® INTEZKEDESEI

28.§ Intézkedések az érintett kérelme alapjan

X. FEJEZET - ZARO RENDELKEZESEK

29. § A Szabalyzat megallapitasa és modositasa
30. § Intézkedések a szabalyzat megismertetése
MELLEKLETEK

1. melléklet  Adatkéré lap személyes adatok hozzajarulason alapuld kezeléséhez
2. melléklet  Adatkezelési tajékoztatd az érintett természetes személy jogairdl




ADATKEZELESI SZABALYZAT 3. oldal

~NOo o b

(0]

. melléklet
. melléklet
. melléklet
. melléklet
. melléklet

. melléklet

. melléklet

szemeélyes adatai kezelése vonatkozasaban

Tajékoztatd a munkavallalo személyes adatainak kezelésérdl és
személyhez f(iz8d8 jogokrol

Tajekoztatd munkavéllalé részére alkalmassagi vizsgalatarol
Latogatdi tajekoztatd kameras megfigyelérendszer alkalmazasarol
Ad‘atkezelési kikotés természetes személlyel kétott szerzédéshez
Ho}zzéjérulé nyilatkozat jogi személy szerz6d6 partnerek természetes
szemely képviseldinek elérhetéségi adatai kezeléséhez

Az adatkezelé munkavallaloinak titoktartasi nyilatkozata

Mu;nkaszerzédési kikbtés az adatkezelési szabalyzat megismerésérdl,
alkalmazasardl és titoktartasi kételezettségrol
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,  LFEJEZET |
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.§ Bevezetés

A Tarsasag kinyilvanitia, hogy adatkezelési tevékenységét - a megfelel6 belsd
szabalyok, technikai és szervezési intézkedések meghozatalaval — ugy végzi, hogy
az minden korilmények kozott felelien meg AZ EUROPAI PARLAMENT ES A
TANACS (EU) 2016/679 RENDELETENEK - (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekinteteben tortend ‘védelmérél és az
ilyen adatok szabad aramlasarél, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kivdl
helyezésérél (altalanos adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban: Retindelet) — tovabba
az informacios énrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol szold 2011. évi
CXII. térvény (a tovabbiakban: Infotv.) rendelkezéseinek.

2. § A Szabalyzat célja

1. A Szabalyzat célja azon bels6 szabalyok megallapitasa és intézkedések
megalapozasa, amelyek biztositjak, hogy a Tarsasag adatkezel6 tevékenysége
megfelelien a Rendelet, és az Infotv. rendelkezeseinek. |

2. A Szabalyzat célja tovabba, hogy a Rendeletnek, és az abban megfogalmazott, a
személyes adatok kezelésére vonatkozo elveknek (5. cikk) vald mégfelelés Tarsasag

altali igazolasara szolgaljon.
3. § A Szabalyzat hatalya

(1) E Szabalyzat hatdlya természetes személyre vonatkoz6é személyes adatok
Tarsasag altali kezelésére terjed ki.

(2) Egyéni vallalkozd, egyéni cég, Ostermeld Ugyfeleket, vevoket, szallitokat e
szabalyzat alkalmazasaban természetes személynek kell tekinteni.

(3) A Szabalyzat hatélya nem terjed ki az olyan személyes adatkezelésre, amely jogi
személyekre vonatkozik, beleértve a jogi személy nevét és formajat, valamint a jogi
személy elérhetéségére vonatkozo6 adatokat. (GDPR (14))

4. § Fogalom meghatarozasok

E Szabalyzat alkalmazasaban iranyadd fogalom meghatérozésokat a Rendelet 4.

cikke tartalmazza. Ennek megfeleléen emeljik ki a f8bb fogalmakat:
1. ,személyes adat”. azonositott vagy azonosithatd természetes személyre
(,érintett”) vonatkoz6 barmely informacié; azonosithatdé az a természetes személy,
aki kozvetlen vagy kozvetett modon, kildndsen valamely azondsité, példaul név,
szam, helymeghataroz6 adat, online azonosité vagy a természe‘tes szemely testi,
fiziolégiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara
vonatkozo egy vagy tobb tényezd alapjan azonosithato;




ADATKEZELESI SZABALYZAT

5. oldal

2. ,,adatkezelés
nem automatizalt
gyljtés, rogzités,
lekérdezés, bete

"’: a szemelyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy
modon végzett barmely miivelet vagy mUveletek 6sszessége, igy a

rendszerezés, tagolas, tarolas, atalakitas vagy megvaltoztatas,
kintés, felhasznélds, kozlés, tovabbitas, terjesztés vagy egyéb

médon térténd hozzaférhetévé tétel Utjan, osszehangolas vagy osszekapcsolas,
korlatozas, torlés, illetve megsemmisités:

3. ,az adatkeze‘lés korlatozasa”: a tarolt személyes adatok megjelélése jovébeli
kezeleslik korlatozasa céljabol;

4. ,,profilalkoté"’: szemelyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan
formaja, amelynek soran a személyes adatokat valamely természetes személyhez
fz6d6 bizonyos személyes jellemzok értékelésére, kilénésen a munkahelyi
teliesitmeényhez, = gazdasagi helyzethez, egészségi allapothoz, személyes
preferenciakhoz, érdeklddéshez, megbizhatésaghoz, viselkedéshez, tartdzkodasi
helyhez vagy mozgashoz kapcsolédo jellemzék elemzésére vagy eldrejelzésére
hasznaljak;

5. ,alnevesités’: a személyes adatok olyan maédon torténd kezelése, amelynek
kévetkeztében tovabbi informaciok felhasznalasa nélkil tébbé mar nem allapithatd
meg, hogy a személyes adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve
hogy az ilyen tovabbi informaciot kulén taroljak, és technikai és szervezési
intézkedések m!egtételével biztositott, hogy azonositott vagy azonosithaté

természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni;

6. ,nyilvantartasi rendszer”. a személyes adatok barmely médon — centralizalt,
decentralizalt vagy funkcionalis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt allomanya,

amely meghatérozott ismérvek alapjan hozzaférheto:

7. ,,adatkezelc’i”é az a természetes vagy jogi személy, kbzhatalmi szerv, iigyndkség
vagy barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és
eszkozeit onalldan vagy masokkal egyiitt meghatarozza; ha az adatkezelés celjait és
eszkbzeit az unic}s vagy a tagallami jog hatadrozza meg, az adatkezel6t vagy az
adatkezeld kijeldlesere vonatkozo kulénés szempontokat az uniés vagy a tagallami

jog is meghatarozhatja;

8. ,,adatfeldolgclzé”: az a természetes vagy jogi személy, koézhatalmi szerv,
tgyndkség vagy ‘bérmely egyeb szerv, amely az adatkezel6 nevében személyes
adatokat kezel; ‘

9. ,,cimzett”: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligyndkség
vagy barmely egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik,
fuggetlendl attél, hogy harmadik fél-e. Azon kézhatalmi szervek, amelyek egy egyedi
vizsgalat keretében az uniés vagy a tagallami joggal dsszhangban férhetnek hozza
szemelyes adatok{:hoz, nem mindsilnek cimzettnek; az emlitett adatok e kézhatalmi
szervek altali kezelése meg kell, hogy feleljen az adatkezelés céljainak megfeleléen

az alkalmazando z?datvédelmi szabalyoknak;

10. ,,harmadik :fél”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv,
Ugyntkseég vagy barmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az
adatkezeldvel, az ‘adatfeldolgozéval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld
vagy adatfeldolgozd kozvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok kezelésére

felhatalmazast kabtak;
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11. ,,az érintett hozzajarulasa”. az érintett akaratanak onkéntes, konkrét és
megfelelé tajékoztatdson alapuld és egyertelm( kinyilvanitasa, amellyel az érintett
nyilatkozat vagy a megerdsitést félreérthetetlentl kifejezd cselekedet utjan jelzi, hogy

beleegyezését adja az 6t érintd személyes adatok kezeléséhez; 1

12. ,,adatvédelmi incidens”: a biztonsag olyan sérulése, amelyatovabbltott tarolt
vagy mas modon kezelt személyes adatok veletlen ‘vagy jogellenes
megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatian kozleset vagy az
azokhoz val6 jogosulatlan hozzaférést eredményezi. ‘

|
|
Il. FEJEZET |
AZ ADATKEZELES JOGSZERUSEGENEK BIZTOSITASA
|
|
|

5. § Adatkezelés az érintett hozzajarulasa alapjan
(1) A hozzdjarulason alapuld adatkezelés esetén az enntc‘att hozzajarulasat
személyes adatai kezeléséhez az 1. szamu melléklet szerinti adatkero lapon kell
kérni. |

(2) Hozzajarulasnak minésil az is, ha az érintett a Tarsasag internetes honlapjanak
megtekintése soran bejeldl ~az informacids
tarsadalommal 6sszefliggd szolgaltatasok igénybevétele soran erre vonatkozo
technikai beallitdsokat hajt végre, valamint barmely egyéb olyan nyilatkozat vagy
cselekedet is, amely az adott dsszefliggésben az érintett hozzajarulasat személyes
adatainak tervezett kezeléséhez egyértelmlen jelzi. A hallgatas, az elére bejeldlt
négyzet vagy a nem cselekvés ezért nem minésil hozzajarulasnak

(3) A hozzajarulas az ugyanazon cél vagy célok erdekeben végzett Osszes
adatkezelési tevékenyseégre kiterjed. Ha az adatkezelés egysz‘erre tébb celt is
szolgal, akkor a hozzajarulast az 6sszes adatkezelési célra vonatkozéan meg kell

adni. ‘

(4) Ha az érintett hozzajarulasat olyan irasbeli nyilatkozat keretébep adja meg, amely
mas Ugyekre is vonatkozik — pl, értékesitési, szolgaltatasi szerz6dés megkotése - a
hozzajarulas  iranti  kérelmet ezektél a mas ugyektcpl egyertelmdlen
megkulénbodztethetd mddon kell eléadni, érthetd és kdnnyen hozzaférhet6 formaban,
vilagos és egyszerl nyelvezettel. Az érintett hozzajarulasat tartalmazéd ilyen
nyilatkozat barmely olyan része, amely sérti a Rendeletet, kételezé erével nem bir.

(5) A Tarsasag nem kotheti szerzédés megkdtéset, teljesitését olyan személyes
adatok kezeléséhez valé hozzajarulas megadasahoz, amelyek nem szilkségesek a
szerzddeés teljesitésehez.

(6) A hozzajarulas visszavonasat ugyanolyan egyszer(i modon kell lehetévé tenni,
mint annak megadasat. ‘

(7) Ha a személyes adat felvételére az érintett hozzajarulasaval kerilt sor, az
adatkezel6 a felvett adatokat torvény eltéré rendelkezésének hianyaban a ra
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1
vonatkozo jogi kotelezettség teljesitése céljabdl tovabbi kilén hozzajarulas nélkil,
valamint az érinte‘&t hozzajarulasanak visszavonasat kdvetden is kezelheti.

|

(8) A Tarsasag a ‘2. szamu melléklet szerinti altalanos adatkezelési tajékoztatojat a
honlapjan a Iéblé‘cben elérhetévé teszi az érintettek szamara. E tajékoztatd célja,
hogy az érintetteket e nyilvanosan is elérhetd formaban az adatkezelés megkezdése
elétt és annak fci).lyamén is egyértelmlien és részletesen tajékoztassa az adataik
kezelesével kapcsolatos minden tényrél, igy kuléndsen az adatkezelés céljarol és
jogalapjardl, az adatkezelésre és az adatfeldolgozasra jogosult személyérél, az
adatkezelés idéta\rtamérél, arrél, ha az érintett személyes adatait az adatkezeld az
Infotv. 6. § (5) b}ekezdése alapjan kezeli, illetve arrél, hogy kik ismerhetik meg az
adatokat. A tajékoztatdsnak ki kell terjednie az érintett adatkezeléssel kapcsolatos
jogaira és jogo}rvoslati lehetéségeire is. Ezen adatkezelési tajékoztatot a
legfontosabb  adatkezelési 1épések  mindegyikénél kulén  linkkel  jeldlve
megismerhetdvé kell tenni (példaul egy regisztracio esetében a regisztracié elétt, a
regisztracio folyamatanal, stb.). E tajékoztatd eléehetdségérél az érintetteket
tajékoztatni kell.

(9) A jogi kotelezettség teljesitése jogcimén alapuld adatkezelés az érintett
hozzajarulasatol fpggetlen, mivel az adatkezelést térvény hatarozta meg. Az érintettel
az adatkezelés r‘negkezdése el6tt ezesetben ko6zolni kell, hogy az adatkezelés
kotelezé, tovabba az érintettet az adatkezelés megkezdése elétt egyértelmlen és
részletesen téjékéztatni kell az adatai kezelésével kapcsolatos minden tényrél, igy
killbndsen az adatkezelés celjarél és jogalapjardl, az adatkezelésre és az
adatfeldolgozésra‘ jogosult személyérdl, az adatkezelés idétartamardl, arrél, ha az
érintett személyes adatait az adatkezel6 a rd vonatkozo jogi kételezettség alapjan
kezeli, illetve arrc'J}I, hogy kik ismerhetik meg az adatokat. A tajékoztatasnak ki kell
terjednie az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogaira és jogorvoslati lehetéségeire
is. Kotelezd adatkezelés esetén a tajekoztatas megtdérténhet az elébbi informaciokat

7 o ‘ r . 4 I r . 2 r r .
tartalmazo jogszabalyi rendelkezésekre vald utalds nyilvanossagra hozatalaval is.

|

|

| lll. FEJEZET ,
MUNKAVISZONNYAL KAPCSOLATOS ADATKEZELESEK

6. § Munkaiigyi, személyzeti nyilvantartas

(1) A munkavéllaééktél kizardlag olyan adatok kérhetdk és tarthatdk nyilvan, valamint
olyan munkakoéri érvosi alkalmassagi vizsgalatok végezhettk, amelyek munkaviszony
létesitéséhez, fenntartdsahoz és megszinteteséhez, illetve a szocialis-jéléti
juttatasok biztositasahoz szlkségesek és a munkavallalo személyhez fliz6d6 jogait
nem sértik. |
\

(2) A Tarsasag munkaltatoi jogos érdekeinek érvényesitése (Rendelet 6. cikk (1)
bekezdése f)) jogéimén munkaviszony létesitése, teljesitése vagy megszlinése
céljabol kezeli a munkavallalo alabbi adatait:

1. név

2. szlletési név,,
3. szlletési ideje,
4. anyja neve,
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5. lakcime,

6. allampolgarsaga,

7. adbazonosito jele,

8. TAJ szama, !

9. nyugdijas térzsszam (nyugdijas munkavallalo esetén), ‘

10. telefonszam, }

11. e-mail cim, :
|
\

12. személyi igazolvany szama,

13. lakcimet igazol6 hatésagi igazolvany szama,

14. bankszamlaszama,

15. online azonosité (ha van)

16. munkaba lépésének kezd6 és befejezb idépontja,
17. munkakor, |

18. iskolai végzettségét, szakképzettségét igazold okmany masolata

19. fénykép,

20. énéletrajz, }

21. munkabérének 6sszege, a bérfizetéssel, egyéb juttatasaival kapcsolatos adatok,
22. a munkavallald munkabérébdl jogerds hatarozat vagy jogszabaly, illetve irasbeli
hozzajarulasa alapjan levonando tartozast, illetve ennek Jogosultsadat

23. a munkavallalé munkajanak értékelése, !

24. a munkaviszony megsz(inésének madja, indokai, 1

25. munkakortél fuggden erkdlcsi bizonyitvanya }

26. a munkakdri alkalmassagi vizsgalatok dsszegzese, :

27. magannyugdijpénztari és dnkéntes kolcsénos biztositd pénztari ‘tagség esetén a
pénztar megnevezése, azonositd szdma és a munkavallalé tagsagi szama,

28. kulfoldi munkavallalo esetén Utlevélszam; munkavallalasi Jogosultsagot igazold
dokumentumanak megnevezését és szama,

29 munkavallalot ért balesetek jegyzdkonyveiben rogzitett adatokat

30. a joléti szolgaltatas, kereskedelmi szallashely igénybe vetelehez szikséges
adatokat;

31. a Tarsasagnal biztonsagi és vagyonvédelmi célbdl alkalmazott kamera es
beléptett rendszer, \

32. munkavallal6 cafeteriaval 6sszefliggé adatait és nyilatkozatait

illetve a helymeghatarozé rendszerek altal régzitett adatokat. i
(3) Betegségre és szakszervezeti tagsagara vonatkozo adatokat a r}nunkéltaté csak a
Munka Térvénykonyvben meghatarozott jog, vagy kételezettség teljesitése céliabol
kezel. |

\

(4) A személyes adatok cimzettiei: a munkaltatd vezetdje, rrhunkéltatéi jogkor
gyakorléja, a Tarsasdg munkaugyi feladatokat ellaté munkavallaléi és
adatfeldolgozoi. {

|
(5) A Tarsasag tulajdonosai részére csak a vezetd allasi munkavallalok személyes
adatai tovabbithatok. ‘
(6) A személyes adatok tarolasanak id6étartama: a munkaviszé)ny megszinéseét
kdvetd 3 év, de torvényi kotelezettségek alapjan bizonyos adatok esetén 50 év.
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(7) Az érintettel aiz adatkezelés megkezdése elbtt kdzolni kell, hogy az adatkezelés a
Munka t(‘jrvényk('jnyvén €s a munkaltaté jogos érdekeinek érvényesitésén alapul

\
(8) A munkaltatéd :a munkaszerz6dés megkotésével egyidejlileg a jelen szabalyzat 3.

szamu melléklete szerinti Tajékoztatd atadasaval tajékoztatia a munkavallalot
személyes adatalpak kezeléseérdl és személyhez fliz6d6 jogokrol.

7.§ Alkalmasség‘i vizsgalatokkal kapcsolatos adatkezelés

(1) A munkavalliloval szemben csak olyan alkalmassagl vizsgalat alkalmazhato,
amelyet munkav:szonyra vonatkoz6 szabdly ir eld, vagy amely munkawszonyra
vonatkozé szaba‘llyban meghatarozott jog gyakorlasa kotelezettség teljesitése
erdekében szukseges A vizsgalat el6tt részletesen tajékoztatni kell a
munkavallalokat tobbek kozétt arrdl, hogy az alkalmassagi vizsgalat milyen készség,
képesseg felmeresere irdnyul, a wzsga!at milyen eszkdzzel, mddszerrel torténik.
Amennyiben Jogszabaly irja elé6 a vizsgalat elvégzését, akkor tajékoztatni kell a
munkavallaldkat }a jogszabaly cimerdl és a pontos jogszabalyhelyrél is. E
Tajékoztatashoz kapcsoldédd adatkezelési tajékoztatdé mintajat jelen szabalyzat 4.

szamu meIIekIete tartalmazza.

(2) A munkaalkalrinasségra, felkészlltségre iranyul6 tesztlapok a munkaltaté mind a

munkaviszony Iét?sitése el6tt, mind pedig a munkaviszony fennallasa alatt kitoltetheti
a munkavéllalékk@l.

(3) Az egyértelm(]pn munkaviszonnyal kapcsolatos, a munkafolyamatok hatékonyabb

ellatasa, megszervezese érdekében csak akkor téltheté ki a munkavallalok nagyobb
csoportjaval pSZ|choIog|a| vagy szemelyisegjegyek kutatasara alkalmas tesztlap, ha

az elemzés sor@n felszinre kerllt adatok nem kotheték az egyes konkrét

munkavallalokhoz, vagyis anonim moédon térténik az adatok feldolgozasa.
|

(4) A kezelheté szemelyes adatok kore: a munkakéri alkalmassag ténye, és az ehhez

szikséges feltételiek.

(5) Az adatkezelés jogalapja: a munkaltatd jogos érdeke.
(6) A személyes l}adatok kezelésenek célja: munkaviszony létesitése, fenntartasa |,
munkakér betdltése.

(7) A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoriai: A vizsgélat
eredményt a vxzsgalt munkavallalok, illetve a vizsgalatot végzd szakember ismerhetik
meg. A munkaltaté csak azt az informaciot kaphatja meg, hogy a vizsgalt személy a

munkara alkalma‘se vagy sem, |Iletve milyen felfetelek biztositanddk ehhez A

ey

ismerheti meg.

(8) A személyes adatok kezelésének iddtartama: a munkaviszony megsz(inését
kovetd 3 év, |IIetv¢ térvényi kotelezettségek alapjan egyes adatok esetén 50 év.

\

|
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|
8. § Felvételre jelentkez6 munkavallalok adatainak kezelése, palyazatok,
onéletrajzok

(1) A kezelhet személyes adatok kore: a természetes személy neve, szuletési ideje,
helye, anyja neve, lakcim, képesitési adatok, fénykép, telefonszam, e-mail cim, a
jelentkezdrél készitett munkaltatéi feljegyzés (ha van).

(2) A személyes adatok kezelésének célja: jelentkezés, palyazat elbiralasa, a
kivalasztottal munkaszerzédés kotése. Az érintettet tajékoztatni kell arrdl, ha a
munkaltaté nem 6t valasztotta az adott allasra.

(3) Az adatkezelés jogalapja: az érintett hozzajarulasa. 1
|

(4) A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategériéi: a Tarsasagnal
munkaltatéi jogok gyakorlasara jogosult vezetd, munkalgyi Teladatoka't ellatoé
munkavallalok. |

(5) A személyes adatok tarolasanak idétartama: A jelentkezés, palyazat elbiralasat

kovetd 1 honapig. A ki nem valasztott jelentkezék személyes adatait torolni kell.

Torolni kell annak adatait is, aki jelentkezését, palyazatat visszavon‘ta.

(6) A munkaltaté csak az érintett kifejezett, egyértelm( és dnkéntes hozzgjarulasa
alapjan drizheti meg a palyazatokat, feltéve, ha azok megérzéséreia jogszabalyokkal
osszhangban all6 adatkezelési célja elérése érdekében szikség van. E
hozzéajarulast a felvételi eljaras lezarasat kovetden kell kérni a jelentkezéktél.

9. § E-mail fiok hasznalatanak ellenérzésével kapcsolatos adatLezelés

(1) Ha a Tarsasag e-mail fiokot bocsat a munkavallaléd rendelkezé§ére — ezen e-malil
cimet és fidkot a munkavallalé kizarélag munkakéri feladatai céljara hasznalhatja,
annak érdekében, hogy a munkavallalok ezen keresztll tartsak egymassal a
kapcsolatot, vagy a munkaltatdo képviseletében levelezzenek az Ulgyfelekkel, mas
személyekkel, szervezetekkel. ‘

(2) A munkavallalé az e-mail fiokot személyes célra nem hasznalhatja, a fidkban
személyes leveleket nem tarolhat. ‘

(3) A munkaltatd jogosult az e-mail fidk teljes tartalmat és hasznalatat rendszeresen
— 3 havonta - ellenérizni, ennek soran az adatkezelés jogalapja al munkaltaté jogos
erdeke. Az ellendrzés célja az e-mail fidk hasznalatara vonatkozé munkaltatoi
rendelkezes betartasanak ellendrzése, tovabba a munkavallaloi kc'j‘telezettségek. (Mt.
8.§, 52. §) ellendrzese.

(4) Az ellen6rzésre a munkaltaté vezetdje, vagy a munkaltatoéi
jogosult. i
(5) Amennyiben az ellendrzés koérulményei nem zarjak ki ennek lehetéségét,
biztositani kell, hogy a munkavallal6 jelen lehessen az ellen6rzés soran.

(6) Az ellendrzés el6tt tajékoztatni kell a munkavallalét a!rr(’)l, hogy milyen
munkaltatoi érdek miatt kertil sor az ellenérzésre, munkaltatod részé‘r(jl ki végezheti az
ellendrzést, - milyen szabdalyok szerint kertilhet sor ellenérzésre (fokozatossag
elvének betartasa) és mi az eljaras menete, - milyen jogai és jogorvoslati lehetéségei

vannak a az e-mail fiok ellenérzésével egyitt jar6 adatkezeléssel kapcsolatban.

jogok gyakorldja
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(7) Az ellendrzés soran a fokozatossag elvét kell alkalmazni. igy elsédlegesen az e-
mail cimeébdl és targyabol kell megallapitani, hogy az a munkavallalé munkakéri
feladataval kapcsolatos, és nem személyes céli. Nem szemeélyes célu e-mailek
tartalmat a munkaltato korlatozas nélkul vizsgalhatja.

(8) Ha jelen szabalyzat rendelkezéseivel ellentétben az allapithatd meg, hogy a
munkavallald az‘ e-mail fibkot személyes célra hasznalta, fel kell szélitani a
munkavallalét, hqu a szemelyes adatokat haladéktalanul térélie. A munkavallalo
tavollete, vagy egyuttmiikodésének hianya esetén a személyes adatokat az
ellendrzéskor a = munkaltato torli. Az e-mail fiok jelen szabalyzattal ellentétes
hasznalata miat‘t a munkaltatd a munkavallaloval szemben munkajogi
jogk(jvetkezménygaket alkalmazhat.

(9) A munkavallalé az e-mail fiok ellendrzésével egyutt jaré adatkezeléssel

kapcsolatban e siabélyzatnak az erintett jogairdl sz616 fejezetében irt jogokkal élhet.

10. § Szémitégég, laptop, tablet ellenérzésével kapcsolatos adatkezelés

\
(1) A Tarsasag altal a munkavallalé részére munkavégzés céliara rendelkezésre

bocsatott szémitc?gépet, laptopot, tabletet a munkavallalo kizarélag munkakori
feladata ellatasara hasznalhatja, ezek magancélt hasznalatat a Tarsasag megtiltja,
ezen eszkdzokén a munkavallalé semmilyen szemelyes adatot, levelezését nem
kezelheti és nem tarolhatja. A munkaltatd ezen eszkdzokon tarolt adatokat
ellendrizheti. Ezen eszkézok munkaltato altali ellendrzésére és jogkdvetkezményire

egyebekben az elébbi 9.§ rendelkezései iranyadok.

11. § A munkahelyi internethasznalat ellenérzésével kapcsolatos adatkezelés

(1) A munkavallalo csak a munkakéri feladataval kapcsolatos honlapokat tekintheti
meg, a szemelyes céli munkahelyi internethasznalatot a munkaltato megtiltja.

(2) A munkakori feladatként a Tarsasag nevében elvégzett internetes regisztraciok
jogosultja a Tarsasag, a regisztracio soran a tarsasagra utalé azonositot, jelszot kell
alkalmazni. Amennyiben a személyes adatok megadasa is szilkséges a
regisztraciohoz, 'a munkaviszony megsziinésekor azok térlését koteles
kezdeményezni a ‘Térsaség.

(3) A munkavallalé munkahelyi internethasznalat a munkaltato ellenérizheti, amelyre

es jogkévetkezméhyire a 9. § rendelkezései iranyadok.

12.§ Céges mobiltelefon hasznalatanak ellenérzésével kapcsolatos adatkezelés
(1) A munkaltatd lnem engedélyezi a céges mobiltelefon magancélli hasznalatat, a
mobiltelefon csak 1munkavégzéssel Osszefliggd célokra hasznalhato, és a munkaltatéd
valamennyi kimend hivas hivoszamat és adatait, tovabba a mobiltelefonon tarolt
adatokat ellendrizheti.

(2) A munkavallalo kételes bejelenteni a munkaltatonak, ha a ceges mobiltelefont

maganceélra hasznalta. Ez esetben az ellendrzés akként folytathatd le, hogy a

munkaltato hivésr}észletezét kér a telefonszolgaltatotdl és felhivia a munkavallalot
arra, hogy a dokumentumon a magancéll hivasok esetében a hivott szamokat tegye
felismerhetetlennél. A munkaltato eléirhatja, hogy a magancélu hivasok kéltségeit a
munkavallalé viselje.

(3) Egyebekben az ellendrzésre és jogkovetkezményire a 9.§ rendelkezései

iranyadok.
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13. § Munkahelyi kameras megfigyeléssel kapcsolatos adatke;zelés

(1) Tarsasagunk a székhelyén, telephelyén, az Ugyfélfogadésra nyitva allé
helyiségeiben az emberi élet, testi épség, személyi szabadséllg, az Uzleti titok
védelme és a vagyonvédelem ceéljabdl elektronikus megfigyelérendszert alkalmaz,
amely képrogzitést lehetévé tesz, ez alapjan személyes adatnak tekinthetd az érintett
magatartasa is, amit a kamera régzit. |

(2) Ezen adatkezeles, jogalapja a munkaltatd jogos érdekeinek ervenyeS|tese es az
erintett hozzajarulasa. |

(3) Az elektronikus megfigyelérendszer adott teriileten térténd alkalmazasanak
tényérdl jol lathatd helyen, j6l olvashatoan, a terlleten megjelen i kivano harmadik
személyek tajékozodasat elésegité mddon figyelemfelhivd jelzést, tajékoztatast kell
elhelyezni. A tajékoztatast minden egyes kamera vonatkozéséban} meg kell adni. Ez
a tajékoztatas tartalmazza az elektronikai vagyonvédelmi rendszer altal folytatott
megfigyelés tényérdl, valamint a rendszer altal régzitett, szr‘emelyes adatokat
tartalmazéd kép- és hangfelvétel készitésének, tarolasanak céljardl, az adatkezelés
jogalapjardl, a felvétel tarolasanak helyérdl, a tarolas id6tartamardl, a rendszert

alkalmazoé (Uzemeltetd) személyérdl, az adatok megismerésére jogosult szemeélyek

korérél, tovabba az érintettek jogaira és érvényesitésik re‘ndjére vonatkozé
rendelkezéseirdl sz6l6 tajékoztatast is. A tajékoztatds mintaja Jelen Szabalyzat 5.
szamu Mellékletét képezi.

(4) A megdfigyelt terlletre belépd harmadik szemelyekrél (Ugyfelek, latogatok,
vendégek) kép és hangfelvétel a hozzajarulasukkal készitheté\és kezelhetd. A
hozzajarulas rautalé6 magatartassal is megadhaté. Rautalé magatartas kilénésen, ha
az ott tartézkodo termeszetes szemely a medfigyelt terlletre az oda kihelyezett
elektronikus megfigyelé-rendszer alkalmazasarél tajekoztatd Jelzes ismertetés
ellenére a teriiletre bemegy. |

(5) A rogzitett felveteleket felhasznalas hianyaban maximum 3 (harom) munkanapig

drizheték meg. Felhasznalasnak az minésil, ha a régzitett kép-, hang-, vagy kép- és

hangfelvételt, valamint mas személyes adatot birésagi vagy mas Hatéségi eljarasban
bizonyitekkent kivanjak felhasznalni. ‘

(6) Az, akinek jogat vagy jogos érdekét a kép-, hang-, vagy a kep és hangfelvétel
adatanak rogzitése érinti, a kép-, hang-, valamint kép- és hangfelvétel rogzitésétol
szamitott harom munkanapon belll joganak vagy jogos erdek‘enPk igazolasaval
kérheti, hogy az adatot annak kezel6je ne semmisitse meg, illetve ne tordlje.

(7) Nem lehet elektronikus megfigyelérendszert alkalmazni quan helyiségben,
amelyben a megfigyelés az emberi méltésagot sértheti, igy kU|6n6§en az oltozdkben,
zuhanyzokban, az illemhelyiségekben vagy példaul orvosi szobaban, illetve az ahhoz
tartoz6 vardban, tovabba az olyan helyiségben sem, amely\ a munkavallalok
munkakdézi szlinetének eltdltése céljabdl lett kijelolve.

(8) Ha a munkahely teriiletén jogszer(ien senki sem tartozkodhat - igy kuléndsen
munkaidén kivil vagy a munkasziineti napokon - akkor a munkahely teljes terllete
(igy peldaul az ©oltézok, illemhelyek, munkak&zi sziinetre k‘uelolt helyiségek)

megfigyelhetd.

(9) Az elektronikus medfigyelérendszerrel rogzitett adatok megtekintésére a

torvenyben erre feljogositottakon kivil a jogsértések feltarasa és a rendszer

mlkodésenek ellenbrzés céljabol a kezelé személyzet, a munkaltaté vezetbje és

helyettese, tovabba a megfigyelt tertilet munkahelyi vezetéje jogos‘

Lt
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|

|

| IV. FEJEZET
SZ‘ERZODESHEZ KAPCSOLODO ADATKEZEILESEK
|

14. § Szerz6dé6 p‘artnerek adatainak kezelése — vevék, szallitoék nyilvantartasa
(1) A Tarsasag s‘zerzédés teljesitése jogcimén a szerz6dés megkotése, teljesitése,
megszlinese, szerz8dési kedvezmény nydjtasa céljiabdl kezeli a vele vevéként,
szallitoként szerzodott termeszetes személy nevét, sziletési nevét, sziletési idejét,
anyja nevét, lakcimét, adoazonositd jelét, addészamat, vallalkozdi, &stermeldi
igazolvany szama}t szemelyi igazolvany szamat, lakcimét, székhely, telephely cimét,
telefonszamat, e-mail cimét, honlap-cimét, bankszamlaszamat, vevészamat
(Ugyfélszamat, rendelésszamat), online azonositojat (vevek, szallitok listaja,
torzsvasarlasi Ixstak) Ezen adatkezelés jogszer(inek minésul akkor is, ha az
adatkezelés a szerzodés megkotését megelézéen az érintett kérésére torténd
lepések megtételéhez szikséges. A személyes adatok cimzettjei: a Tarsasag
ugyfelkiszolgalassal kapcsolatos feladatokat ellatd munkavallaloi, konyvelési, adézasi
feladatokat ellaté munkavallaléi, és adatfeldolgozoi. A személyes adatok tarolasanak
id6tartama: a szerzédés megszlinését kdvetd 5 év.

(2) Az érintett tenpészetes személlyel az adatkezelés megkezdése eldtt kdzolni kell,
hogy az adatkezelés a szerzédés teljesitése jogcimén alapul, az a tajekoztatas
térténhet a szerzédésben is. Az érintettet szemelyes adatai adatfeldolgozd részére
torténé atadasaro‘l tajékoztatni kell. A természetes személlyel kétott szerzédéshez
kapcsolédoé adatkezelési kikbtes szbvegét jelen Szabalyzat 6. szami melléklete
tartalmazza.
15.§ Jogi szemely ugyfelek, vevok, szallitok természetes személy
képviselbinek elerhetosegl adatai

(1) A kezelheté személyes adatok kore: a természetes személy neve, cime,
telefonszama, e-mail cime, online azonositdja.

|

(2) A személyes‘adatok kezelésének célja: a Tarsasag jogi személy partnerével
kotott szerzédés teljesitése, Uzleti kapcsolattartas, jogalapja: az érintett

hozzajarulasa. 1

(3) A szemeélyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoridi: a Tarsasag
ugyfelszolgalattal kapcsolatos feladatokat ellaté munkavallaloi.

\
(4) A személyes adatok tarolasanak idétartama: az tzleti kapcsolat, illetve az érintett

képviselbi mlnosegenek fennallasat kdvetd 5 évig.

(5) Az adatfelvete‘h lap mintéjat jelen Szabalyzat 7. szama melléklete tartalmazza.

Ezen nyﬂatkozqtot az ugyféllel, vevOvel, szdllitdbval kapcsolatban allé
munkavallalénak fsmertetnie kell az érintett személlyel és a nyilatkozat alairasaval
keérnie kell hozzajarulasat személyes adatai kezeléséhez. A nyilatkozatot az

adatkezelés id6tartamaig meg kell érizni.
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|

\

|

|

16. § Latogatoi adatkezelés a Tarsasag honlapjan - Tajékoztatas siitik (cookie)
alkalmazasarol i
(1) A Sutik (cookie-k) révid adatfajlok, melyeket a meglatogatott honlap helyez el a
felhasznalé szamitdégépén. A cookie célja, hogy az adott mfokommumdeIos
internetes szolgaltatast megkénnyitse, kényelmesebbé tegye. Szamos fajtaja létezik,
de altalaban két nagy csoportba sorolhatdak. Az egyik az ldelglenes cookie, amelyet
a honlap csak egy adott munkamenet soran (pl.: egy internetes bankolas blztonsagl
azonositasa alatt) helyez el a felhasznalé eszkézén, a masik fajtaje‘l az allando cookie
(pl.: egy honlap nyelvi beallitdsa), amely addig a szamitogépen marad, amig a
felhasznald le nem torli azt. Az Eurdpai Bizottsag iranyelvei alapjan cookle kat
[kivéve, ha azok az adott szolgaltatds hasznalatahoz \elengedhetetlenul
szukségesek] csak a felhasznalé engedélyével lehet a felhasznalo eszkdzén
elhelyezni. ‘

(2) A felhasznal6 hozzajarulasat nem igénylé siitik esetében a honlap elsé latogatasa
soran kell tajékoztatast nyujtani. Nem szikséges, hogy a sutlkre vonatkozé
tajékoztatdo teljes szdvege megjelenjen a honlapon, elegenqo ha a honlap
uzemeltetdi roviden Gsszefoglaljak a tajékoztatas lényegét, és egy linken keresztil
utalnak a teljes kord tajékoztatd elérhetéségére. |
(3) A hozzajarulast igényl6 sitik esetében a tajékoztatas kapcsolodhat a honlap elsé
latogatasahoz is abban az esetben, ha a sitik alkalmazasaval egyutt jard
adatkezelés mar az oldal felkeresésével megkezddédik. Amennylben a suti
alkalmazasara a felhasznalé altal kifejezetten kért funkcid } igénybevételéhez
kapcsolodik, akkor a tajékoztatas is megjelenhet e funkcid igénybevételéhez
kapcsolédoan. Ebben az esetben sem szikséges az, hogy a sitikre vonatkozo
tajekoztatd teljes szévege megjelenjen a honlapon, elegendd egy révid ¢sszefoglalo
a tajékoztatas lényegérdl, és egy linken keresztll utalas a teljes korl tajékoztatd
elérhetbségére. }

(4) A honlapon a sitik alkalmazasarol a latogatét a 2. szamu ‘melleklet szerinti
adatkezelési tajékoztatoban tajékoztatni kell. E tajékoztatdval a Tarsasag biztositja
hogy a latogatd a honlap informacios tarsadalommal osszefuggo szolgaltatasainak
igénybevétele elétt és az igénybevétel soran barmikor meglsr‘nerhesse hogy a
Tarsasag mely adatkezelési célokbol mely adatfajtakat kezel, ideértve az igénybe

vevovel kozvetlenll kapcsolatba nem hozhaté adatok kezelését is. ‘

|
17. § Regisztracio a Tarsasag honlapjan

(1) A honlapon a regisztral6 természetes személy az erre anatkozo négyzet

bejelolesével adhatja meg hozzajarulasat személyes adatai kezeléséhez. Tilos a

negyzet elére bejeldlése. Tilos a honlapon 16 év alatti személynek regisztralni.

(2) A kezelhet6 személyes adatok kore: a természetes személy ne\‘/e (vezetéknév,
keresztnév), cime, telefonszama, e-mail cime, online azonositd.

(3) A személyes adatok kezelésének célja: \
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|
1. A honlapon nyujtott szolgaltatasok teljesitése.
2. Kapcsolatfelvétel, elektronikus, telefonos, SMS, és postai megkereséssel.
3. Tajékoztatas a:Térsaség termekeirdl, szolgaltatasairdl, szerzédési feltételeirdl,
akcioirdl. i
4. Reklam-ktldemény a tajékoztatas soran elektronikusan és postai uton kildhetd.
9. A honlap hasznalatanak elemzése.

(4) Az adatkezelés jogalapja az érintett hozzajarulasa.

(5) A személyes} adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoriai: a Tarsasag
ugyfelszolgalattal, marketing tevékenységével, értékesitéssel kapcsolatos feladatokat
ellatd  munkavallaloi, adatfeldolgozoként a Tarsasag IT szolgaltatdja tarhely
szolgaltatast végz6é munkavallaloi.

6) A személyeé adatok tarolasanak id6tartama: a regisziracio / szolgaltatas
fennallasaig, vagiy az erintett hozzajaruldsa visszavonasaig (toriési kérelméig),
melyet elektronikus Uton, a kati@idomok.hu e-mail cimre eljuttatott kérelmében tehet

meg.

|
18. § Kbzosségi irényelvek | Adatkezelés a Tarsasag Facebook oldalan

|
(1) A Tarsasag termékei, szolgaltatdsai megismertetése, népszerlsitése céljabol
Facebook oldalt té‘wt fenn.

i
(2) A Tarsasag Facebook oldalan feltett kérdés nem minésul hivatalosan benyujtott
panasznak. |

|

(3) A Tarsasag Fiacebook oldalan a latogatok altal kbzzétett személyes adatokat a
Tarsasag nem kezel.
|

(4) A latogatokra eia Facebook Adatvédelmi- és Szolgéltatasi Feltételei iranyadok.

\
(5) Jogellenes, v%agy sérté tartalom publikdlasa esetén a Tarsasag elézetes
értesités nélkal kiz‘érhatja az érintettet a tagok kozul, vagy torélheti hozzaszolasat.

(6) A Tarsasag nem felel a Facebook felhasznalok altal kézzétett jogszabalyt sértd
adattartalmakért, hozzaszélasokért. A Tarsasag nem felel semmilyen, a Facebook
mikodésébdl adodo hibaért, Uzemzavarért vagy a rendszer mikodésének
megvaltoztatasabdl fakadd problémaért.

|

|

. V.FEJEZET ,
JOGI KOTELEZETTSEGEN ALAPULO ADATKEZELESEK

19. § Adatkezelés ado6- és szamviteli kotelezettségek teljesitése céljabol

(1) A Tarsasag jpgi kotelezettség teljesitése jogcimén, térvényben eldirt ado és
szamviteli kotelezettségek teljesitése (kényvelés, adozas) céljahdl kezeli a vevéként,

szallitdként vele Uzleti kapcsolatba 1&pd természetes személyek tdrvényben
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meghatarozott adatait. A kezelt adatok az altalanos forgalmi adé(él sz016 2017. évi
CXXVII. tv. 169.§, és 202.§-a alapjan kulondsen: adodszam, rpév, cim, adoézasi
statusz, a szamvitelr6l sz6lé 2000. évi C. térvény 167.§-a alaqjén: név, cim, a
gazdasagi mUveletet elrendel6 személy vagy szervezet megjeldlése, az utalvanyozéd
és a rendelkezés veégrehajtasat igazold személy, valamint a szervezettél fliggben az
ellendr alairasa; a készletmozgasok bizonylatain és a pénzkezelés‘i bizonylatokon az
atvevd, az ellennyugtakon a befizetd alairasa, a személyi Joveaelemadorol 52016
1995. eévi CXVII. térvény alapjan: vallalkozéi igazolvany szama Ostermeldi

igazolvany szama, addazonosito jel. ‘

(2) A személyes adatok tarolasanak id6tartama a Jogalapot addé jogviszony

megsziinéset kdvetd 8 év. 1
|

(3) A személyes adatok cimzettjei: a Tarsasag addzasi, kényvvitéli, bérszamfejtési,

tarsadalombiztositasi feladatait ellaté munkavallaloi és adatfeldolgézéi.

\
20. § Kifizet6i adatkezelés \

\
(2) A Tarsasag jogi kotelezettség teljesitése jogcimén, térvényben eléirt add és
jarulékkotelezettségek teliesitése (ado-, adoeléleg, jarulékok megallapitasa,
bérszamfejtés, tarsadalombiztositasi Ugyintézés) céljabal kezell‘ azon érintettek —
munkavallalok csaladtagjaik, foglalkoztatottak, egyéb Juttatasban reszesllék —
adotorvenyekben eldirt személyes adatait, akikkel kifizet6i (2017 CL. torvény az
adézas rendjerdl (Art.) 7.§ 31.) kapcsolatban all. A kezelt adatok kérét az Art. 50.§-a
hatarozza meg, kildn is kiemelve ebbdl: a természetes sze;mély természetes
személyazonosité adatait (ideértve az el6z6 nevet és a ftitulust is), nemét,
allampolgarsagat, a természetes személy addazonositd jelét, tarsadalomblzt03|ta3|
azonositd jelét (TAJ szam). Amennyiben az adotérvények ehhez jogkévetkezményt
flznek, a Tarsasag kezelheti a munkavallalok egészségiigyi (‘Szja tv. 40.§) és
szakszervezeti (Szja 47.§(2) b./) tagsagra vonatkozé adatokat adoé és
jarulekkotelezettségek teljésités (bérszamfeijtés, tarsadalomblztOSItaS| ugyintézés)
celjabol. ‘

(2) A személyes adatok tarolasanak idétartama a Jogalapot add jogviszony
megszinését kdvetd 8 év. ‘

(3) A szemelyes adatok cimzettieii a Tarsasag adozas;, bérszamfejtési,

tarsadalombiztositasi (kifizet6i) feladatait ellatdé munkavallaloi és adatfeldolgozm
|
|

21. § Adatkezelés pénzmosas elleni kételezettségek teljesitései céljabol

(1) A Tarsaséag jogi kotelezettség teljesitése jogcimén, pénzmosas és terrorizmus-
finanszirozasa megelézése és megakadalyozasa céljabdl kezeli ugyfelei, ezek
kepvisel6i, és a tényleges tulajdonosoknak a pénzmosas és a terrorizmus
finanszirozasa megelézésérél és megakadalyozasardl szdéld 2017. évi LIl
torvényben (Pmt.) meghatarozott adatait: a) természetes személy a) csaladi és
uténevet, b) sziletési csaladi és utdnevét, c) allampolgarsagat, d) szlletési helyét,
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idejét, e) anyja s‘zulete3| nevét, f) lakcimét, ennek hianyaban tartézkodasi helyét,
g) azonositd okmanyanak tipusat és szamat; lakcimet igazolé hatésagi igazolvanya

szamat, a bemutatott okiratok masolatat. (7.§).

(2) A c‘.zemelyeS\ adatok cimzettjei: a Tarsasag Ugyfélkiszolgalassal kapcsolatos
feladatokat eIIato‘ munkavallal6i, a Tarsasag vezetje és a Tarsasag Pmt. szerinti
kijelolt személye. |

(3) A személyes adatok tarolasanak idétartama az Uzleti kapcsolat megsz(inésétdl,
illetve az tgyleti megblzas teljesitésetél szamitott 8 év. (Pmt. 56.§(2))

VI. FEJEZET
ADATBIZONSAGI INTEZKEDESEK

22. § Adatbiztoniségi intézkedések

|
(1) A Tarsasag valamennyi céli és jogalapu adatkezelése vonatkozasaban a
szemeélyes adatol}< biztonsaga érdekében koteles megtenni azokat a technikai és
szervezesi intézkedéseket és kialakitani azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek a
Rendelet és az Infotv , érvényre juttatasahoz szikségesek.

(2) Az Adatkezelo az adatokat megfelel6 intézkedésekkel védi a véletlen vagy
jogellenes megsemm|3|tes elvesztés, megvaltoztatas, sérilés, jogosulatlan
nyilvanossagra hozatal vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaferes ellen.

(3) A Tarsasag a szemelyes adatokat bizalmas adatként mindsiti és kezeli. A
munkavallalékkal a személyes adatok kezelésére vonatkozoan titoktartasi
kotelezettseget ir eld, amelyre a 9. szamu melléklet szerinti kikotést kell alkalmazni.

A személyes adatokhoz vald hozzaférést a Tarsasdg jogosultsagi szintek
megadasaval korlatozza

(4) A Tarsasag az informatikai rendszereket tlizfallal védi, és virusvédelemmel latja
el. \

(5) A Tarsasag az elektronikus adatfeldolgozast, nyilvantartast szamitégépes

program utjan véézi, amely megfelel az adatbiztonsag kovetelményeinek. A program
biztositja, hogy az adatokhoz csak célhoz kotétten, ellenérzott kértilmények kozott
csak azon személlyek férjenek hozza, akiknek a feladataik ellatasa érdekében erre

szukséglk van.

®) A személyesi adatok automatizalt feldolgozasa soran az adatkezel® és az
adatfeldolgozé tovabbi intézkedésekkel biztositja:

a) a jogosulatlan adatbevitel megakadalyozasat;

b) az automatikus adatfeldolgozé rendszerek jogosulatlan személyek altali,
adatatviteli berendezés segitségével t6rténd hasznalatanak megakadalyozasat;

c) annak eIIenonzhetoseget és megallapithatésagat, hogy a személyes adatokat
adatatviteli berendezés alkalmazasaval mely szerveknek tovabbitottak vagy
tovabbithatjak;
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d) annak ellenérizhetéségét és megallapithatdsagat, hogy mely személyes adatokat,
mikor és ki vitte be az automatikus adatfeldolgozé rendszerekbe;

e) a telepitett rendszerek izemzavar esetén térténd helyrealhthatosagat es
f) azt, hogy az automatizalt feldolgozas soran fellépé hibakrol Jelentes készuljon.
(6) A Tarsasag a személyes adatok védelme érdekében gondoskodik az elektronikus
uton folytatott bejové és kimené kommunikacid ellenérzésérdl.

(7) A folyamatban levd munkavégzés, feldolgozas alatt levd |ratokhoz csak az
illetékes Ugyintézdk férhetnek hozza, a személyzeti, a bér- és munkaugyl €s egyéb
szemeélyes adatokat tartalmazé |ratokat biztonsagosan elzarva kell tartanl

(8) Biztositani kell az adatok és az azokat hordozé eszkozok, |ratok megfeleld fizikai
veédelmet.

) VIl. FEJEZET ]
ADATVEDELMI INCIDENSEK KEZELESE
23. § Az adatvédelmi incidens fogalma |
(1) Adatvédelmi incidens:: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy
mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését,

elvesztését, megvaltoztatdsat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald
jogosulatlan hozzaférést eredményezi; (Rendelet 4. cikk 12.)

(2) A leggyakoribb jelentett incidensek lehetnek példaul: a laptop vagy mobil telefon
elvesztése, személyes adatok nem biztonsagos tarolasa (pl. szemetesbe dobott
fizetesi papirok), adatok nem biztonsagos tovabbitasa, tgyfél- és ivevé- partnerlistak
illetéktelen masolasa, tovabbitasa, szerver elleni tAmadasok, honlap feltérése.

24. § Adatvédelmi incidensek kezelés, orvoslasa ‘
i

(1) Adatvédelmi incidensek megelézése, kezelése, a vonatkozo jogi el6irasok
betartasa a Tarsasag vezetdjének feladata.

(2) Az informatikai rendszereken naplozni kell a hozzafereseket eés hozzaférési
kisérleteket, és ezeket folyamatosan elemezni kell. ‘

(3) Amennyiben a tarsasag ellenérzésre jogosult munkavallaloi a feladataik ellatasa
soran adatvédelmi incidenst észlelnek, haladéktalanul erteSItenluk kell a Tarsasag
vezetdjét.

(4) A Tarsasag munkavallaloi kételesek jelenteni a Tarsasag vézetojenek vagy a

munkaltatoi jogok gyakorléjanak, ha adatvédelmi incidenst, vagy ar‘ra utalé eseményt
észlelnek. : ‘
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(9) Adatvédelmi incidens  bejelentheté a Tarsasag koézponti e-mail cimén,
telefonszaman, amelyen a munkavallalok, szerz6dd partnerek, érintettek Jelentenl
tudjak az alapul szolgalo esemenyeket biztonsagi gyengeségeket.

(6) Adatvédelmi mcndens bejelentése esetén a Tarsasag vezetdje — az informatikai,
pénzigyi és mukodesn vezetd bevonasaval — haladéktalanul megvizsgalia a
bejelentést, ennek soran azonositani kell az incidenst, el kell dénteni, hogy valédi
incidensrdl, vagy téves riasztasrol van sz6. Meg kell vizsgalni és meg kell allapitani:
a. az incidens bekdvetkezésének idépontjat és helyét,

b. az incidens Iew‘asat kérilményeit, hatasait,

c. az incidens soran kompromittalodott adatok korét, szamossagat,

d. a kornpromlttalpdott adatokkal érintett személyek korét,

e. az incidens elharitasa érdekében tett intézkedések leirasat,

f. a kar megelézése, elharitasa, csokkentése érdekében tett intézkedések leirasat.

(7) Adatvédelmi incidens bekdvetkezése esetén az erintett rendszereket,
személyeket, adatokat be kell hatarolni és el kell kiléniteni és gondoskodni kell az
incidens bekovetkezését alatamasztd bizonyitékok begylijtésérdl és megérzésérsl.
Ezt kévetéen lehet megkezdeni a karok helyredllitasat és a jogszerli miikodés
visszaallitasat.

25. § Adatvédelmi incidensek nyilvantartasa

(1) Az adatvedelmi incidensekrél nyilvantartast kell vezetni, amely tartalmazza:
a) az érintett személyes adatok korét,

b) az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamat,

¢) az adatvédelmi incidens idépontjat,

d) az adatvédelmi incidens kortiményeit, hatasait,

e) az adatvédelmi incidens orvoslasara megtett intézkedéseket,

f) az adatkezelést el6ir6 jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat.

(2) A nyiﬂvéntartésban szerepl6 adatvédelmi incidensekre vonatkoz6 adatokat 5 évig
meg kell érizni.

_ VI FEJEZET
AZ ERINTETT SZEMELY JOGAI

26.§ ('5sszefoglalb tajékoztatas az érintett jogairol

E pontban az attekinthetéség és atlathatésag kedvéért réviden dsszefoglaljuk az
érintett jogait, amelyek gyakorlasara vonatkozd részletes tajékoztatast a kdvetkezé
fejezetben adjuk meg.

Elézetes tajékozodashoz valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezeléssel Osszefiiggd tényekrél és
informaciokrol az adatkezelés megkezdését megelézéen tajékoztatast kapjon.
(Rendelet 13-14. cikk)
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A részletszabalyokrol a kdvetkezd fejezetben adunk tajékoztatast.

Az érintett hozzaférési joga

Az érintett jogosult arra, hogy az Adatkezel6t6l visszajelzést kapjon arra
vonatkozdan, hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen
adatkezelés folyamatban van, jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és a
Rendeletben meghatarozott kapcsoldéd6é informaciékhoz hozzaférést kapjon.
(Rendelet 15. cikk).

A részletszabalyokrdl a kévetkezd fejezetben adunk tajékoztatast.

A helyesbitéshez val6 jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkdil
helyesbitse a ra vonatkozé pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az
adatkezelés céljat, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hianyos személyes adatok —
egyebek mellett kiegészitd nyilatkozat atjan térténé — kiegészitéset. (Rendelet 16.
cikk).

A torléshez valo jog (,,az elfeledtetéshez valé jog”) ‘
1. Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezeld mdokolatlan késedelem
nélkul térolie a ra vonatkozd személyes adatokat, az Adatkezeld pedig kételes arra,
hogy az érintettre vonatkozé személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkil
torélje, ha a Rendeltben meghatarozott indokok valamelyike fennall. (Rendelet 17.
cikk) !
A részletszabalyokrol a kévetkez6 fejezetben adunk tajékoztatast. |

Az adatkezelés korlatozasahoz valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel6 korlatozza az adatkezelést ha
a rendeltben meghatarozott feltételek teljestiinek. (Rendelet 18. cikk)

A részletszabalyokrol a kévetkez6 fejezetben adunk tajékoztatast.

A személyes adatok helyeshitéséhez vagy torléséhez, |Iletve az adatkezelés
korlatozasahoz kapcsolédo értesitési kotelezettség ‘

Az Adatkezel6 minden olyan cimzettet tajékoztat valamennyi helyesbltesrol torlésrol
vagy adatkezeles-korlatozasroél, akivel, illetve amellyel a személyes adatot kozolték,
kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy eréfeszitést igényel. Az
érintettet kérésére az Adatkezeld tajekoztatja e cimzettekrél.

(Rendelet 19. cikk)

Az adathordozhatésaghoz valé jog

A Rendeletben irt feltételekkel az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo, altala
egy Adatkezel6 rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles kérben
hasznalt, géppel olvashaté formatumban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy
ezeket az adatokat egy masik Adatkezel6nek tovabbitsa anélkil, hogy ezt
akadalyozna az az Adatkezeld, amelynek a személyes adatokat\a rendelkezesere
bocsatotta. (Rendelet 20. cikk) ‘

A részletszabalyokrol a kovetkezé fejezetben adunk tajékoztatast.

A tiltakozashoz val6 jog

Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbol barmikor
titakozzon személyes adatainak a Rendelet 6. cikk (1) bekezdesenek e) pontjan (az
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adatkezelés kozérdek(i vagy az Adatkezelre ruhazott kdzhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges) vagy f) pontjan
(az adatkezelés az Adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez szikség.

(Rendelet 21. cikk)

A részletszabalyokrol a kévetkezé fejezetben adunk tajékoztatast.

Automatizalt déntéshozatal egyedi ligyekben, beleértve a profilalkotast

Az erintett jogosult arra, hogy ne terjedjen ki ra az olyan, kizarélag automatizalt
adatkezelésen — ideértve a profilalkotast is — alapul6 déntés hatalya, amely ra nézve
joghatassal jarna vagy 6t hasonloképpen jelentés mértékben érintené.

(Rendelet 22. cikk)

A részletszabalyokrél a kovetkezd fejezetben adunk tajékoztatast.

Korlatozasok

Az Adatkezelére vagy adatfeldolgozora alkalmazandé uniés vagy tagallami jog
jogalkotasi intézkedésekkel korlatozhatja a 12-22. cikkben és a 34. cikkben foglalt,
valamint a 12-22. cikkben meghatarozott jogokkal és kotelezettségekkel
6sszhangban (Rendelet 23. cikk).

A reszletszabalyokrodl a kovetkezé fejezetben adunk tajékoztatast.

Az érintett tajékoztatasa az adatvédelmi incidensrél

Ha az adatvédelmi incidens valoszinisithetéen magas kockazattal jar a természetes
szemelyek jogaira és szabadsagaira nézve, az Adatkezeld indokolatlan késedelem
nelkil tdjékoztatja az érintettet az adatvédelmi incidensrél.

(Rendelet 34. cikk)

A részletszabalyokrol a kévetkez6 fejezetben adunk tajékoztatast.

A felligyeleti hatosagnal torténé panasztételhez valé jog (hatésagi
jogorvoslathoz valé jog)

Az érintett jogosult arra, hogy panaszt tegyen egy felligyeleti hatosagnal — kilénosen
a szokasos tartézkodasi helye, a munkahelye vagy a feltételezett jogsértés helye
szerinti tagallamban —, ha az érintett megitélése szerint a ra vonatkoz6 személyes
adatok kezelése megsérti a Rendeletet. (Rendelet 77. cikk)

A részletszabalyokroél a kdvetkez6 fejezetben adunk tajékoztatast.

A felligyeleti hatésaggal szembeni hatékony birésagi jogorvoslathoz valé jog

Minden természetes és jogi személy jogosult a hatékony birésagi jogorvoslatra a
fellgyeleti hatésag ré vonatkozo, jogilag kotelezd erejii dontésével szemben, vagy
ha a felligyeleti hatésdg nem foglalkozik a panasszal, vagy harom hénapon belil
nem tajékoztatia az érintettet a  benyujtott panasszal kapcsolatos eljarasi
fejlemeényekrdl vagy annak eredményérél.

(Rendelet 78. cikk)

A részletszabalyokrol a kévetkez¢ fejezetben adunk tajékoztatast.
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Az adatkezeldvel vagy az adatfeldolgozéval szembeni hatékony birésagi
jogorvoslathoz valé jog

Minden érintett hatékony birdsagi jogorvoslatra jogosult, ha megitélése szerint a
személyes adatainak e rendeletnek nem megfeleld kezelése koévetkeztében
megsertettek az e rendelet szerinti jogait. (Rendelet 79. cikk)

A részletszabalyokrdl a kévetkezd fejezetben adunk tajékoztatast.

27.§ Részletes tajékoztatas az érintett jogairol

El6zetes tajékozédashoz valé jog
Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezeléssel Osszefliggd tényekrél és
informaciokrol az adatkezelés megkezdesét megelbzden tajekoztatast kapjon

A) Rendelkezésre bocsatandé informaciok, ha a személyes adatokat az
érintettdél gydjtik

1. Ha az érintettre vonatkozd személyes adatokat az érintettél gydijtik, az adatkezeld
a szemeélyes adatok megszerzésének idépontjdban az érintett rendelkezésére
bocsatja a kdvetkezd informacidék mindegyikét:

a) az adatkezelének és — ha van ilyen — az adatkezel6 képviseldjének a kiléte és
elérhetdségei;

b) az adatvédelmi tisztvisel6 elérhetd8ségei, ha van ilyen;

c) a személyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés
jogalapja;

d) a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének f) pontjan (jogos érdek érvényesités) alapuld
adatkezelés esetén, az adatkezeld vagy harmadik fél jogos érdekei;

e) adott esetben a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoériai, ha van
ilyen;

f) adott esetben annak ténye, hogy az adatkezel® harmadik orszagba vagy
nemzetkdzi szervezet részére kivanja tovabbitani a személyes adatokat, tovabbéa a
Bizottsag megfeleléségi hatarozatanak léte vagy annak hianya, vagy a Rendelet 46.
cikkben, a 47. cikkben vagy a 49. cikk (1) bekezdésének masodik albekezdésében
emlitett adattovabbitas esetén a megfeleld és alkalmas garancidk megjeldlése,
valamint az azok masolatanak megszerzésére szolgaldé moédokra vagy az azok
elérhetbéségére vald hivatkozas.

2. Az 1. pontban emlitett informaciok mellett az adatkezel6 a személyes adatok
megszerzesenek idépontjaban, annak érdekében, hogy a tisztességes és atlathato
adatkezelést biztositsa, az érintettet a kovetkezé kiegészitd informaciokrol
tajekoztatja: 1

a) a szemelyes adatok tarolasanak idétartamardl, vagy ha ez nem lehetséges, ezen
idétartam meghatarozasanak szempontjairol;

b) az érintett azon jogardl, hogy kérelmezheti az adatkezel6tdl a ra4 vonatkozéd
személyes adatokhoz valé hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy
kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen,
valamint az érintett adathordozhatésaghoz valé jogarél;

c) a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének a) pontjan (az érintett hozzajarulasa) vagy a
9. cikk (2) bekezdésének a) pontjan (az érintett hozzajarulasa) alapulé adatkezelés
esetén a hozzajarulas barmely idépontban térténé visszavonasahoz vald jog, amely
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nem érinti a visszavonas elétt a hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés
jogszeriiségét;

d) a felugyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyuijtasanak jogardl;

e) arrol, hogy a személyes adat szolgaltatasa jogszabalyon vagy szerzédéses
kételezettsegen alapul vagy szerzédés kétésének eléfeltétele-e, valamint hogy az
érintett koteles-e a személyes adatokat megadni, tovabba hogy milyen lehetséges
kovetkezmeényeikkel jarhat az adatszolgaltatas elmaradasa;

f) a Rendelet 22. cikk (1) és (4) bekezdésében emlitett automatizalt déntéshozatal
ténye, ideertve a profilalkotast is, valamint legalabb ezekben az esetekben az
alkalmazott logikdra és arra vonatkozéan értheté informéaciék, hogy az ilyen
adatkezelés milyen jelentéséggel, és az érintettre nézve milyen varhato
kovetkezményekkel bir.

3. Ha az adatkezeld a személyes adatokon a gy(ijtésik céljatol eltérd célbdl tovabbi
adatkezelést kivan végezni, a tovabbi adatkezelést megelézéen tajékoztatnia kell az
érintettet err6l az eltéré célrol és a (2) bekezdésben emlitett minden relevans
Kiegészit6 informaciorol.

4. Az 1-3. pontok nem alkalmazandd, ha és amilyen mértékben az érintett mar
rendelkezik az informaciokkal.

(Rendelet 13. cikk)

B) Rendelkezésre bocsatandé informaciok, ha a személyes adatokat nem az
érintettdl szerezték meg

1. Ha a személyes adatokat nem az érintettél szerezték meg, az adatkezelé az
érintett rendelkezésére bocsatja a kdvetkezé informéacidkat:

a) az adatkezel6nek és — ha van ilyen — az adatkezel6 képviselSjének a kiléte és
elérhetbsegei;

b) az adatvédelmi tisztviseld elérhetdségei, ha van ilyen;

c) a személyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés
jogalapja;

d) az érintett személyes adatok kategoriai;

e) a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoriai, ha van ilyen;

f) adott esetben annak ténye, hogy az adatkezelé valamely harmadik orszagbeli
cimzett vagy valamely nemzetkdzi szervezet részére kivanja tovabbitani a személyes
adatokat, tovabba a Bizottsag megfelel6ségi hatarozatanak Iéte vagy annak hianya,
vagy a Rendelet 46. cikkben, a 47. cikkben vagy a 49. cikk (1) bekezdésének
masodik albekezdésében emlitett adattovabbitas esetén a megfelelé és alkalmas
garanciak megjeltlése, valamint az ezek masolatanak megszerzésére szolgald
modokra vagy az elérhetéségukre vald hivatkozas.

2. Az 1. pontban emlitett informacidok mellett az adatkezeld az érintett
rendelkezésére bocsatja az érintettre nézve tisztességes és atlathatd adatkezelés
biztositadsdhoz sziikséges kovetkezd kiegészité informaciokat:

a) a személyes adatok taroldsanak idétartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen
idétartam meghatarozasanak szempontjai;

b) ha az adatkezelés a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének f) pontjan (jogos érdek)
alapul, az adatkezel6 vagy harmadik fél jogos érdekeirél;

c) az erintett azon joga, hogy kérelmezheti az adatkezel6tdl a ra vonatkozd
személyes adatokhoz valé hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy
kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat a személyes adatok kezelése ellen, valamint
az érintett adathordozhatésaghoz val6 joga;
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d) a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének a) pontjan (az érintett hozzajarulasa) vagy a
9. cikk (2) bekezdésének a) pontjan (az érintett hozzajarulasa) alapulé adatkezelés
esetén a hozzajarulds barmely idépontban valé visszavonasahoz valé jog, amely
nem érinti a visszavonas elétt a hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés
jogszerlségét;

e) a valamely felligyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga;

f) a személyes adatok forrasa és adott esetben az, hogy az adatok nyilvanosan
hozzaférhetd forrasokbdl szarmaznak-e; és

g) a Rendelet 22. cikk (1) és (4) bekezdésében emlitett automatizalt déntéshozatal
ténye, ideértve a profilalkotast is, valamint legalabb ezekben az esetekben az
alkalmazott logikara és arra vonatkozé érthetd informacidk, hogy az ilyen
adatkezelés milyen jelentdséggel, és az érintettre nézve milyen varhato
kovetkezményekkel bir.

3. Az adatkezeld az 1. és 2. pont szerinti tajékoztatast az alabbiak szerint adja
meg:

a) a személyes adatok kezelésének konkrét koérllményeit tekintetbe véve, a
személyes adatok megszerzeséetél szamitott észszerl hataridén, de legkésébb egy
hoénapon belll;

b) ha a személyes adatokat az érintettel valé kapcsolattartds céljara hasznaljak,
legalabb az érintettel valé elsé kapcsolatfelvétel alkalmaval; vagy

c) ha varhatéan mas cimzettel is kdzlik az adatokat, legkésébb a személyes adatok
els6 alkalommal valé kdzlésekor.

4. Ha az adatkezel6 a személyes adatokon a megszerzésik céljatol eltéré célbdl
tovabbi adatkezelést kivan végezni, a tovabbi adatkezelést megelézben tajekoztatnia
kell az érintettet errdl az eltéré célrél és a 2. pontban emlitett minden relevans
kiegészitd informaciorol.

5. Az 1-5. pontot nem kell alkalmazni, ha és amilyen mértékben:

a) az érintett mar rendelkezik az informaciokkal;

b) a sz6ban forgd informaciok rendelkezésre bocsatasa lehetetlennek bizonyul, vagy
aranytalanul nagy erdfeszitést igényelne, kulénésen a kézérdekl archivalas céljabdl,
tudomanyos és térténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai célbél, a Rendelet 89. cikk
(1) bekezdéseében foglalt feltételek és garanciak figyelembevételével végzett
adatkezelés esetében, vagy amennyiben az e cikk (1) bekezdésében emlitett
kotelezettség valoszinlsithetéen lehetetlenné tenné vagy komolyan veszélyeztetné
ezen adatkezelés celjainak elérését. llyen esetekben az adatkezelének megfeleld
intézkedéseket kell hoznia — az informaciok nyilvanosan elérhetdvé tételét is ideértve
— az érintett jogainak, szabadsagainak és jogos érdekeinek védelme érdekében;

c) az adat megszerzését vagy kozlését kifejezetten eldirja az adatkezel6re
alkalmazandé uniés vagy tagallami jog, amely az érintett jogos érdekeinek védelmét
szolgald megfeleld intézkedésekrdl rendelkezik; vagy

d) a szemeélyes adatoknak valamely uniés vagy tagallami jogban eldirt szakmai
titoktartasi kotelezettség alapjan, ideértve a jogszabalyon alapuld titoktartasi
kotelezettséget is, bizalmasnak kell maradnia.

(Rendelet 14. cikk)

Az érintett hozzaférési joga

1. Az erintett jogosult arra, hogy az Adatkezel6tsl visszajelzést kapjon arra
vonatkozdan, hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen




ADATKEZELESI SZABALYZAT 25. oldal

adatkezelés folyamatban van, jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és a
kovetkez6 informaciokhoz hozzaférést kapjon:

a) az adatkezelés céljai;

b) az érintett személyes adatok kategoériai;

c) azon cimzettek vagy cimzettek kategoridi, akikkel, illetve amelyekkel a személyes
adatokat kozoltek vagy kozolni fogjak, ideértve kilondsen a harmadik orszagbeli
cimzetteket, illetve a nemzetkozi szervezeteket:

d) adott esetben a személyes adatok tarolasénak tervezett idétartama, vagy ha ez
nem lehetséges, ezen idétartam meghatarozasanak szempontjai;

e) az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az Adatkezelb6tél a ra vonatkozo
személyes adatok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és
titakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen;

f) a valamely feltigyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga;

g) ha az adatokat nem az érintettdl gy(jtotték, a forrasukra vonatkozd minden
elérheté informacio;

h) a Rendelet 22. cikk (1) és (4) bekezdésében emlitett automatizalt déntéshozatal
ténye, ideértve a profilalkotast is, valamint legalabb ezekben az esetekben az
alkalmazott logikara és arra vonatkozd értheté informacidk, hogy az ilyen
adatkezelés milyen jelentéséggel bir, és az érintettre nézve milyen varhaté
kdvetkezményekkel jar.

2. Ha személyes adatoknak harmadik orszagba vagy nemzetkdzi szervezet részére
torténd tovabbitasara keril sor, az érintett jogosult arra, hogy tajékoztatast kapjon a
tovabbitasra vonatkozéan a Rendelet 46. cikk szerinti megfelelé garanciakrol.

3. Az Adatkezeld az adatkezelés targyat képezé személyes adatok masolatat az
érintett rendelkezésére bocsatja. Az érintett altal kért tovabbi masolatokért az
Adatkezel® az adminisztrativ koltségeken alapuld, észszer(i mértékl dijat szamithat
fel. Ha az érintett elektronikus Uton nyujtotta be a kérelmet, az informaciokat széles
kérben hasznalt elektronikus formatumban kell rendelkezésre bocsatani, kivéve, ha
az erintett masként kéri. A masolat igénylésére vonatkozd jog nem érintheti
hatranyosan masok jogait és szabadsagait.

(Rendelet 15. cikk)

A torléshez valé jog (,,az elfeledtetéshez valé jog”)

1. Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel® indokolatlan késedelem
nelkul tordlje a rd vonatkozd személyes adatokat, az Adatkezelé pedig kételes arra,
hogy az érintettre vonatkozd személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkil
torélje, ha az alabbi indokok valamelyike fennall:

a) a személyes adatokra mar nincs szikség abbdl a célbdl, amelybél azokat
gy(jtotték vagy mas modon kezelték;

b) az érintett visszavonja a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének a) pontja vagy a 9.
cikk (2) bekezdésének a) pontja értelmében az adatkezelés alapjat képezb
hozzajarulasat, és az adatkezelésnek nincs mas jogalapja;

c) az érintett a Rendelet 21. cikk (1) bekezdése alapjan tiltakozik az adatkezelése
ellen, és nincs elsdbbséget élvezd jogszerl ok az adatkezelésre, vagy az érintett a
21. cikk (2) bekezdése alapjan tiltakozik az adatkezelés ellen;

d) a személyes adatokat jogellenesen kezelték;
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e) a személyes adatokat az Adatkezelére alkalmazandé6 uniés vagy tagallami jogban
eléirt jogi kotelezettség teljesitésehez t6rdlni kell;

f) a személyes adatok gyljtésére a Rendelet 8. cikk (1) bekezdéseben emlitett,
informacios tarsadalommal 6sszefliggd szolgaltatasok kinaldsaval kapcsolatosan
kerilt sor.

2. Ha az Adatkezeld nyilvanossagra hozta a személyes adatot, és az elébbi 1. pont
értelmében azt torélni koteles, az elérhetd technolégia és a megvalodsitas
koltségeinek figyelembevételével megteszi az észszerlien elvarhatd lépéseket —
ideértve technikai intézkedéseket — annak érdekében, hogy tajékoztassa az adatokat
kezelé Adatkezelbket, hogy az érintett kérelmezte téluk a szdban forgd személyes
adatokra mutaté linkek vagy e személyes adatok masolatanak, illetve
masodpéldanyanak torlését.

3. Az 1.és 2. pont nem alkalmazandd, amennyiben az adatkezelés sziikséges:

a) a véleménynyilvanitas szabadsagahoz és a tajékozdédashoz vald jog gyakorlasa
celjabdl;

b) a személyes adatok kezelését eléird, az Adatkezeldre alkalmazandd unids vagy
tagallami jog szerinti kotelezettség teljesitése, illetve koézérdekbdl vagy az
Adatkezel6re ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorlasa keretében végzett feladat
végrehajtasa céljabol;

c) a Rendelet 9. cikk (2) bekezdése h) és i) pontjanak, valamint a 9. cikk (3)
bekezdésének megfeleléen a népegészségugy tertletét érinté kézérdek alapjan;

d) a Rendelet 89. cikk (1) bekezdésével 6sszhangban a kozérdekl archivalas
céljabdl, tudomanyos és térténelmi kutatasi ceélbdl vagy statisztikai célbdl,
amennyiben az 1. pontban emlitett jog valészinisithetbéen lehetetlenné tenné vagy
komolyan veszélyeztetné ezt az adatkezelést; vagy

e) jogi igények elbterjesztésehez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez.

(Rendelet 17. cikk)

Az adatkezelés korlatozasahoz valé jog

1. Az érintett jogosult arra, hogy kérésere az Adatkezeld korlatozza az adatkezelést,
ha az alabbiak valamelyike teljesul:

a) az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az
idétartamra vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy az Adatkezel6 ellenérizze a
személyes adatok pontossagat;

b) az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri
azok felhasznalasanak korlatozasat;

c) az Adatkezelbnek mar nincs szliiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol,
de az érintett igényli azokat jogi igények eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez; vagy

d) az érintett a Rendelet 21. cikk (1) bekezdése szerint tiltakozott az adatkezelés
ellen; ez esetben a korlatozas arra az idétartamra vonatkozik, amig megallapitasra

nem kerll, hogy az Adatkezeld jogos indokai elsObbséget élveznek-e az érintett
jogos indokaival szemben.

2. Ha az adatkezelés az 1. pont alapjan korlatozas alé esik, az ilyen személyes
adatokat a tarolas kivételével csak az érintett hozzajarulasaval, vagy jogi igények
elGterjesztésehez, érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy mas természetes vagy




ADATKEZELESI SZABALYZAT 27. oldal

jogi szemely jogainak védelme érdekében, vagy az Unio, illetve valamely tagallam
fontos kdzérdekébdl lehet kezelni.

3. Az Adatkezel6 az érintettet, akinek a kérésére az 1. pont alapjan korlatoztak az
adatkezelést, az  adatkezelés  korlatozasanak  feloldasarél  eldzetesen
tajékoztatja.(Rendelet 18. cikk)

Az adathordozhatésaghoz valé jog

1. Az érintett jogosult arra, hogy a rd vonatkozd, altala egy Adatkezeld
rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles kérben hasznalt, géppel
olvashato formatumban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat
egy masik Adatkezelének tovabbitsa anélkil, hogy ezt akadalyozna az az
Adatkezel6, amelynek a személyes adatokat a rendelkezésére bocsatotta, ha:

a) az adatkezelés a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének a) pontja vagy a 9. cikk (2)
bekezdésének a) pontja szerinti hozzajarulason, vagy a 6. cikk (1) bekezdésének b)
pontja szerinti szerzédésen alapul; és

b) az adatkezelés automatizalt médon torténik.

2. Az adatok hordozhatésagahoz valé jog 1. pont szerinti gyakorlasa soran az
érintett jogosult arra, hogy — ha ez technikailag megvaldsithatd — kérje a személyes
adatok Adatkezel6k kozotti kézvetlen tovabbitasat.

3. E jog jog gyakorlasa nem sértheti a Rendelet 17. cikkét. Az emlitett jog nem
alkalmazand6 abban az esetben, ha az adatkezelés kézérdek(i vagy az Adatkezelére
runazott kozhatalmi jogositvanyai gyakorldsanak keretében végzett feladat
vegrehajtasahoz szlikséges.

4. Az 1. pontban emlitett jog nem érintheti hatranyosan masok jogait és
szabadsagait.
(Rendelet 20. cikk)

A tiltakozashoz valé jog

1. Az erintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor
tiltakozzon személyes adatainak a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének e) pontjan (az
adatkezelés kozérdekl vagy az Adatkezeldére ruhazott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében vegzett feladat végrehajtasahoz szikséges) vagy f) pontjan
(az adatkezelées az Adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez szlkséges) alapulé kezelése ellen, ideértve az emlitett
rendelkezéseken alapuld profilalkotast is. Ebben az esetben az Adatkezelé a
személyes adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha az Adatkezeld bizonyitja, hogy
az adatkezelest olyan kényszerité erejli jogos okok indokoljak, amelyek elsébbséget
élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy amelyek
jogi igények eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolddnak.

2. Ha a személyes adatok kezelése kdzvetlen (izletszerzés érdekében torténik, az
érintett jogosult arra, hogy barmikor tiltakozzon a ra vonatkozé személyes adatok e
célbol torténd kezelése ellen, ideértve a profilalkotast is, amennyiben az a kozvetlen
Uzletszerzéshez kapcsolodik.
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3. Ha az érintett tiltakozik a személyes adatok kdzvetlen {izletszerzés érdekében
torténd kezelése ellen, akkor a személyes adatok a tovabbiakban e célbol nem
kezelhetbk.

4, Az 1. és 2. pontokban emlitett jogra legkésdbb az érintettel vald elsd
kapcsolatfelvetel soran kifejezetten fel kell hivni annak figyelmét, és az erre
vonatkozo tajekoztatast egyértelmlien és minden mas informaciotél elkildnitve kell
megjeleniteni.

5. Az informaciés tarsadalommal Osszefiiggé szolgaltatasok igénybevételéhez
kapcsolodoan és a 2002/58/EK iranyelvtdl eltérve az érintett a tiltakozashoz valo
jogot miszaki el6irasokon alapulé automatizalt eszkézokkel is gyakorolhatja.

6. Ha a személyes adatok kezelésére a Rendelet 89. cikk (1) bekezdésének
megfeleléen tudoméanyos és térténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai célbol kerdl
sor, az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl
tiltakozhasson a rd vonatkoz6 személyes adatok kezelése ellen, kivéve, ha az
adatkezelésre kozerdekl okbdl végzett feladat végrehajtasa érdekében van szilkség.
(Rendelet 21. cikk)

Automatizalt dontéshozatal egyedi ligyekben, beleértve a profilalkotast

1. Az erintett jogosult arra, hogy ne terjedjen ki ra az olyan, kizar6lag automatizalt
adatkezelésen — ideértve a profilalkotast is — alapuld déntés hatalya, amely ra nézve
joghatassal jarna vagy 6t hasonloképpen jelentés mértékben érintené.

2. Az 1. pont nem alkalmazandé abban az esetben, ha a déntés:

a) az érintett és az Adatkezeld kozotti szerzédés megkétése vagy teljesitése
érdekében szikséges;

b) meghozatalat az Adatkezel6re alkalmazandé olyan unios vagy tagallami jog teszi
lehetéve, amely az érintett jogainak és szabadsagainak, valamint jogos érdekeinek
védelmet szolgald megfeleld intézkedéseket is megallapit; vagy

c) az erintett kifejezett hozzajarulasan alapul.

3. A 2. pont a) és c) pontjaban emlitett esetekben az Adatkezeld kételes megfeleld
intézkedéseket tenni az érintett jogainak, szabadsagainak és jogos érdekeinek
vedelme érdekében, ideértve az érintettnek legalabb azt a jogat, hogy az Adatkezeld
reszérdl emberi beavatkozast kérjen, allaspontjat kifejezze, és a dontéssel szemben
kifogast nyujtson be.

4. A 2. pontban emlitett dontések nem alapulhatnak a személyes adatoknak a
Rendelet 9. cikk (1) bekezdésében emlitett killénleges kategériain, kivéve, ha a 9.
cikk (2) bekezdésének a) vagy g) pontja alkalmazandd, és az érintett jogainak,
szabadsagainak és jogos érdekeinek védelme érdekében megfeleld intézkedések
megtételére kerlilt sor.

(Rendelet 22. cikk)

Korlatozasok
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1. Az Adatkezel6re vagy adatfeldolgozéra alkalmazandé unios vagy tagallami jog
jogalkotasi intézkedésekkel korlatozhatja a Rendelet 12—22. cikkben és a 34. cikkben
foglalt, valamint a 12-22. cikkben meghatarozott jogokkal és kotelezettségekkel
osszhangban lévé rendelkezései tekintetében az 5. cikkben foglalt jogok és
kételezettségek hatalyat, ha a korlatozas tiszteletben tartia az alapvetd jogok és
szabadsagok lényeges tartalmat, valamint az alabbiak védelméhez sziikséges és
aranyos intézkedés egy demokratikus tarsadalomban:

a) nemzetbiztonsag;

b) honvédelem;

c) kdzbiztonsag;

d) blncselekmények megelézése, nyomozasa, felderitése vagy a vadeljaras
lefolytatasa, illetve buntetdjogi szankciok végrehajtasa, beleértve a kézbiztonsagot
fenyegetd veszélyekkel szembeni védelmet és e veszélyek megeldzését;

e) az Unié vagy valamely tagallam egyéb fontos, altalanos kozérdekl célkitlizései,
kGléndsen az Unié vagy valamely tagallam fontos gazdasagi vagy pénzlgyi érdeke,
beleértve a monetaris, a koltségvetési és az addézasi kérdéseket, a
népegeészségligyet és a szocidlis biztonsagot;

f) a birdi fuggetlenség és a birésagi eljarasok védelme;

g) a szabalyozott foglalkozdsok esetében az etikai vétségek megelézése,
kivizsgalasa, felderitése és az ezekkel kapcsolatos eljarasok lefolytatasa:

h) az a)-e) és a g) pontban emlitett esetekben — akar alkalmanként — a kézhatalmi
feladatok ellatasahoz kapcsolédd ellendrzési, vizsgalati vagy szabalyozasi
tevékenyseég;

i) az érintett védelme vagy masok jogainak és szabadsagainak védelme;

J) polgari jogi kdvetelések érvényesitése.

2. Az 1. pontban emlitett jogalkotasi intézkedések adott esetben részletes
rendelkezéseket tartalmaznak legalabb:

a) az adatkezelés céljaira vagy az adatkezelés kategériaira,

b) a személyes adatok kategodriaira,

c) a bevezetett korlatozasok hatalyara,

d) a \visszaélésre, illetve a jogosulatlan hozzaférésre vagy tovabbitas
megakadalyozasat célz6 garanciakra,

e) az Adatkezeld meghatarozasara vagy az Adatkezelék kategériainak
meghatarozasara,

f) az adattarolas idétartamara, valamint az alkalmazando garanciakra, figyelembe
véve az adatkezelés vagy az adatkezelési kategdriak jellegét, hatalyat és céljait,

g) az érintettek jogait és szabadséagait érinté kockazatokra, és

h) az érintettek arra vonatkozo jogara, hogy tajékoztatast kapjanak a korlatozasrol,
kivéve, ha ez hatranyosan befolyasolhatja a korlatozas céljat.

(Rendelet 23. cikk)

Az érintett tajékoztatasa az adatvédelmi incidensrél
1. Ha az adatvédelmi incidens valészinlsithetéen magas kockazattal jar a
termeszetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve, az Adatkezeld indokolatlan

késedelem nélkul tajékoztatja az érintettet az adatvédelmi incidensrol.

2. Az 1. pontban emlitett, az érintett részére adott tajékoztatasban vildgosan és
kézerthetéen ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, és kdzdIni kell legalabb
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a Rendelet 33. cikk (3) bekezdésének b), c) és d) pontjaban emlitett informacidkat
és intézkedéseket.

3. Az érintettet nem kell az 1. pontban emlitettek szerint tajékoztatni, ha a kévetkezd
feltételek barmelyike teljesl:

a) az Adatkezel6 megfelelé technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott
végre, e€s ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal érintett adatok
tekintetében alkalmaztak, kilénoésen azokat az intézkedéseket — mint példaul a
titkositas alkalmazasa —, amelyek a személyes adatokhoz valé hozzaférésre fel nem
jogositott személyek szamara értelmezhetetlenné teszik az adatokat;

b) az Adatkezel6 az adatvédelmi incidenst kévetéen olyan tovabbi intézkedéseket
tett, amelyek biztositjdk, hogy az érintett jogaira és szabadsagaira jelentett, az 1.
pontban emlitett magas kockazat a tovabbiakban val6szinlsithetéen nem valosul
meg;

c) a tajékoztatas aranytalan eréfeszitést tenne szilkségessé. llyen esetekben az
érintetteket nyilvanosan kozzétett informaciok atjan kell tajékoztatni, vagy olyan
hasonlé intézkedést kell hozni, amely biztositja az érintettek hasonléan hatékony
tajékoztatasat.

4. Ha az Adatkezeld még nem értesitette az érintettet az adatvédelmi incidensrél, a
felugyeleti hatésag, miutan mérlegelte, hogy az adatvédelmi incidens
valoszinlsithetéen magas kockazattal jar-e, elrendelheti az érintett tajékoztatasat,
vagy megallapithatja a 3. pontban emlitett feltételek valamelyikének teljestilését.
(Rendelet 34. cikk)

A feliigyeleti hatésagnal tortén6 panasztételhez valo jog

1. Az egyéb kozigazgatasi vagy birdsagi jogorvoslatok sérelme nélkil, minden
érintett jogosult arra, hogy panaszt tegyen egy felligyeleti hatésagnal — kilénésen a
szokasos tartézkodasi helye, a munkahelye vagy a feltételezett jogsértés helye
szerinti tagallamban —, ha az érintett megitélése szerint a r4 vonatkozé személyes
adatok kezelése megsérti e rendeletet.

2. Az a felligyeleti hatosag, amelyhez a panaszt benyujtottak, kételes tajékoztatni az
Ugyfelet a panasszal kapcsolatos eljarasi fejleményekrél és annak eredményérél,
ideértve azt is, hogy a Rendelet 78. cikk alapjan az ugyfél jogosult birésagi
jogorvoslattal élni.

(Rendelet 77. cikk)

A feltigyeleti hatéséaggal szembeni hatékony birésagi jogorvoslathoz valé jog

1. Az egyeb kdzigazgatasi vagy nem birosagi Utra tartozé jogorvoslatok sérelme
nélkul, minden természetes és jogi személy jogosult a hatékony birdsagi
jogorvoslatra a felligyeleti hatésag ra vonatkozd, jogilag kételezd erejii dontésével
szemben.

2. Az egyéb kozigazgatési vagy nem birdsagi Utra tartozo jogorvoslatok sérelme
nélkl, minden érintett jogosult a hatékony birésagi jogorvoslatra, ha a Rendelet 55.
vagy 56. cikk alapjan illetékes felligyeleti hatésag nem foglalkozik a panasszal, vagy
harom honapon belul nem tajékoztatja az érintettet a 77. cikk alapjan benydijtott
panasszal kapcsolatos eljarasi fejleményekrél vagy annak eredményérél.
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3. Afelligyeleti hatésaggal szembeni eljarast a feltigyeleti hatosag székhelye
szerinti tagallam bir6saga el6tt kell meginditani.

4. Ha a felligyeleti hatésdg olyan déntése ellen inditanak eljarast, amellyel
kapcsolatban az egységességi mechanizmus keretében a Testllet elézbleg
veleményt bocsatott ki vagy dontést hozott, a felugyeleti hatésag kételes ezt a
veélemeényt vagy dontést a birésagnak megkildeni.

(Rendelet 78. cikk)

Az adatkezelével vagy az adatfeldolgozéval szembeni hatékony birésagi
jogorvoslathoz valé jog

1. A rendelkezeésre all6 kézigazgatasi vagy nem birésagi Utra tartozé jogorvoslatok —
koztik a fellgyeleti hatosagnal térténd panasztételhez vald, Rendelet 77. cikk
szerinti jog — sérelme nélkil, minden érintett hatékony birésagi jogorvoslatra jogosult,
ha megitélése szerint a személyes adatainak e rendeletnek nem megfelel kezelése
kovetkeztében megsértették az e rendelet szerinti jogait.

2. Az adatkezel6vel vagy az adatfeldolgozoval szembeni eljarast az adatkezel vagy
az adatfeldolgozo tevékenységi helye szerinti tagallam birosaga elétt kell
meginditani. Az ilyen eljards megindithaté az érintett szokasos tartozkodasi helye
szerinti tagallam birdsaga elétt is, kivéve, ha az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozo
valamely tagallamnak a kézhatalmi jogkérében eljaré kézhatalmi szerve.

(Rendelet 79. cikk)

] . IX.FEJEZET )
AZ ERINTETT KERELMENEK ELOTERJESZTESE,
AZ ADATKEZELO INTEZKEDESEI

28.§ Intézkedések az érintett kérelme alapjan

(1) A Tarsasagunk, mint adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkil, de
mindenféleképpen a kérelem beérkezésétdl szamitott egy honapon beltl tajekoztatja
az erintettet a jogai gyakorlasara iranyul6 kérelme nyoman hozott intézkedésekrél.

(2) Szlkseg esetén, figyelembe véve a kérelem Osszetettségét és a kérelmek
szamat, ez a hataridé tovabbi két honappal meghosszabbithatd. A hataridé
meghosszabbitasarol az Adatkezeld a késedelem okainak megjelolésével a kérelem
kezhezvételétdl szamitott egy hdnapon beliil tajékoztatja az érintettet.

(3) Ha az érintett elektronikus Uton nyuijtotta be a kérelmet, a tajékoztatast lehetdség
szerint elektronikus Gton kell megadni, kivéve, ha az érintett azt masként kéri.

(4) Ha az Adatkezel6 nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyoman,
keésedelem nélkll, de legkésébb a kérelem beérkezésétdl szamitott egy hdnapon
belll tajekoztatjia az érintettet az intézkedés elmaradasanak okairdl, valamint arrol,
hogy az érintett panaszt nydjthat be valamely felligyeleti hatdsagnal, és élhet
birésagi jogorvoslati jogaval.
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(5) Tarsasagunk, mint Adatkezelé a Rendelet 13. és 14. cikk szerinti informéaciokat
és az érintett jogairdl sz6lé tajékoztatast (Rendelt 15-22. és 34. cikk) és intézkedést
dijmentesen biztositja. Ha az érintett kérelme egyértelmliien megalapozatlan vagy —
kilonésen ismétl6dd jellege miatt — tulzd, az Adatkezeld, figyelemmel a kért
informacié vagy tajékoztatas nydjtasaval vagy a kért intézkedés meghozatalaval jard
adminisztrativ kéltségekre: ‘

a) 6.350,-Ft 6sszegl dijat szamithat fel, vagy

b) megtagadhatja a kérelem alapjan torténd intézkedést.

A kérelem egyertelmiien megalapozatlan vagy tulzé jellegének bizonyitasa az
Adatkezel6t terheli.

(6) Ha Tarsasagunknak, mint Adatkezelének megalapozott kétségei vannak a
kerelmet benyujtd természetes személy kilétével kapcsolatban, tovabbi, az érintett
személyazonossaganak megerésitéséhez szilkséges informaciok nyujtasat kérheti.

 X.FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

29. § A Szabalyzat megallapitasa és modositasa

A Szabalyzat megallapitasara és modositasara a Tarsasag ligyvezetdje jogosult.

30. § Intézkedések a szabalyzat megismertetése

E Szabalyzat rendelkezéseit meg kell ismertetni a Tarsasag valamennyi
munkavallalojaval  (foglalkoztatottjaval), és a  munkavégzésre iranyuld
szerzédesekben elé kell irni, hogy betartasa és érvényesitése minden munkavallald

(foglalkoztatott) Iényeges munkakéri kotelezettsége. A munkaszerzddési kikotés
mintaja jelen szabalyzat 9. szamu melléklete tartalmazza.




